2.10 Koézérdekii adatok igénylése

http://foglalkoztatohusz.hu/wp-content/uploads/2020/09/SZMSZ.pdf

2.10.1 A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagara hozatalanak rendjérél c. szabalyzat része a
Szervezeti és miikodési szabalyzatnak.
A kozérdeki, a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant barki

- szoban,

- irasban, vagy

- elektronikus uton
1gényt nytjthat be.

A kozérdeki adat, a k6zérdekbd! nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igények teljesitésérol
az intézményvezeté gondoskodik.

Hozza érkeznek be az igények, végiil § tovabbitja az adatot az igényldnek.

Az igények intézése:

Az intézményvezetd, vagy az altala kijelolt személyek (Intézményvezetd-helyettes/Kertészeti
vezetd) gondoskodnak arrdl, hogy a tartalmi szempontb6l teljes igény vonatkozasaban az
igényelt adatok beszerzése megtorténjen.

Az Intézményvezetd-helyettes/Kertészeti vezet6 feladata, kotelessége:

Az intézményvezet6 intézkedése alapjan kételes a tovabbitott igényben szereplé adatokat
legkés6bb 3 napon beliil atadni részére, vagy az altala kijelolt személynek.

Az adatkezeld, adatfeldolgozo koteles:

- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsil kézérdekl adatnak;

- az igényben szerepld adatokat az adatszolgéltatasra elokésziteni, és az igényelt
adatokat az igénynek megfeleld formaban az intézményvezetdnek (illetve az altala
kijelolt személynek) rendelkezésére bocsatani. (E feladatellatas soran az adatkezeld,
adatfeldolgozo felelés az igényben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok
teljes kortiségéért),

- az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérol
az intézményvezetot haladéktalanul tajékoztatni kell.

Az intézményvezetd (illetve az altala kijelolt személy) atvett adatokkal kapcsolatos feladata,
kotelessége:
Az intézményvezeté a dokumentumok atvételét kovetden ellendrzi, hogy

- az atvett dokumentumok tartalmazzak-e az iigyfél altal igényelt adatokat,

- az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossigra hozhatd
kozérdekli adatnak mindsilnek-e,

- az adatkozlésre Osszedllitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre
vonatkozoéan az iigyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten
kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

Ezt kovetben az intézményvezetd, vagy az éltala kijelolt személyek veszi fel a kapcsolatot
(tovabbitja az adatot a kért formaban) az igényt kérovel.



Az adatok atadasa, ha az igényld az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni,
akkor az intézményvezetd, vagy az altala kijelolt személyek értesitik az ugyfelet:

- az adatszolgaltatas id6pontjardl, egyeztetésérol, illetve

- az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt koltségekrol.
A megjelent ligyfél szdmdra az adatok atadasa (betekintési lehetdség biztositdsa, masolatok
atadasa) csak gy lehetséges, ha az iigyfél a formanyomtatvanyon aldirdsaval az atadis tényét
elismeri (az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

Az adatokba torténd betekintéshez az Intézménynek megfeleld korilményeket kell
biztositania.
Ennek érdekében:
- a meghatarozott helyiséget, Miiszaki Irodat jeloli ki a betekintés helyszinéiil,
- tajékoztatja az ugyfelet a jogairdl és figyelmezteti kotelességeire,
- biztositja az Intézmény olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett
adatokkal kapcsolatban az uigyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az
adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az ugyfél joga, hogy:

- a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrél jegyzeteket
készitsen, jelezze a masolat készitési igényét, s megjelolje a masolat
adathordozdjanak form4jat,

- a betekintési jogat idokorlatozas nélkil — de az Intézmény nyitva tartdsat és
miikodési rendjét €s mitkodési sajatossagait figyelembe véve — szabadon gyakorolja,

- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ugyfél kotelessége, hogy:

- a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,

- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen.
A sz6ban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
az igénylo széban kéri a valaszt, illetve az szdmadra kielégitd,
az igényelt adat a Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onk. Polgarmesteri Hivatala,
illetve a Szocidlis Foglalkoztato honlapjan (www.foglalokoztatohusz hu) jogszerien mar
nyilvanossagra keriilt, vagy mas médon jogszertien mar nyilvanossagra keriilt, az igényelt adat
az Szocialis Foglalkoztatd munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetéségére
vonatkozik, az igény az Szocidlis Foglalkoztaté eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
Jjogszabdlyokra vonatkoz6 altalanos tdjékoztatassal teljesithetd.
Amennyiben a széban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
Jeljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.
A telefonon érkez0, a kozérdekii adat kozlésére iranyulé igényekkel kapcsolatos hivasokat a
feladatkor szerint illetékes bels6 szervezeti egység vezetbjéhez vagy az intézményvezetShoz,
ill. gazdasagi vezet6hoz (GAMESZ) kell kapcsolni.
Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és — amennyiben az aranytalan koltséggel, vagy
nehézséggel nem jar — az igényld 4ltal kivant technikai eszkézzel, illetve modon irasban (vagy,
ha az igényben elektronikus levelezési cimet is koézolt, tigy elektronikus uton) kell — a
kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénynek eleget tenni.
A kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a tudomésra
Jutast kovetd — legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni.



Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényldt e torvény
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon belill irdsban
vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni
kell az igényl6t. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem
teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatkezeld nyilvantartast
vezet, €s az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informécidszabadsag Hatdsagot. A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd
elkildése az intézményvezetd, vagy az altala felkért személy feladatat képezi.

A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az 4ltal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol
fuggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen
— a killon jogszabalyban (249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet 8. § (16) bekezdésében) eldirt, a
szamviteli politika részeként elkészitett 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzatban
foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegérél az igényldt az igény
teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell.

A koltségtéritésrdl az intézmény szamlat, illetve nyugtat allit ki.

Az Intézmény az adatokrol készitett masolatok atadasa eldtt tajékoztatja az tigyfelet a jogairdl,
kotelességeirdl.

Az ugyfél joga, hogy:

- a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen,
(ennek soran azokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, masok szamara is
megismerhetdvé tegye, stb.),

- az adat-betekintési jog gyakorlasara kijelolt helyiséget az adatok elézetes attekintése
érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ugyfél kotelessége, hogy

- az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrl az igényld masolatot igényelt, jelentds
terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon
belul kell teljesiteni. Arrél, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének
a masolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kovetd 8
napon belil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az intézményvezet, ill. a gazdasagi
vezetd (GAMESZ) jogosult.

2.10.2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények tekintetében illetékes szervezeti
egység neve

Az adott kozérdekii adat a szervnél nem 4ll rendelkezésre/nem értelmezhetd

2.10.3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények tekintetében illetékes szervezeti
egység elérhetdsége (postacime, f6ldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama, elektronikus
levélcime)

Az adott kozérdekil adat a szervnél nem 4ll rendelkezésre/nem értelmezhetd



2.10.4. Az adatvédelmi felelds vagy az informaciés jogokkal foglalkozé személy neve
Az adott kozérdeki adat a szervnél nem all rendelkezésre/nem értelmezhetd

2.10.5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozé adatai

Az adott kozérdekii adat a szervnél nem 4ll rendelkezésre/nem értelmezhet

2.10.6 A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében 1év6 kézérdekii adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkoz altalanos szerz6dési feltételek

Az adott kozérdekii adat a szervnél nem all rendelkezésre/nem értelmezhetd

2.10.7. Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld szerzédések listdja, amelyekben a
kozfeladatot ellat6 szerv az egyik szerz6dé fél

Az adott kozérdekii adat a szervnél nem 4ll rendelkezésre/nem értelmezhetd



